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PG und InternetGrundlagen fur FEinsteiger in Schule und Beruf

Was ist IC3?

Das IC3 - Internet & Computing CoreCertification Programist ein umfassendes
Zertifizierungssyem. Als weltweit erstesstandardisiertes Programm weist [C3
Basiskenntnisse uitihigkeiten im Bereich Computer und Internet nach.

Die IC&Zertifizierung orientiert sich an den Anfordegen der beruflichen Praxis.
Dadurch ist sichergestellt, ddsernendeliber genau das Basiswgen und-kénnen

verfligen, das fir den praxisgerechten Umgang mit Computerhardware, Software,

Netzwerken und dem Internet erforderlich ist.

IC3-Prifungen basieren adlfrei erfolgreich abgeschlosseme
ThemelrbereichefF

1 EDVGrundlagen (@GmputingFundamentals
SWobyDWbY, FTzYbBOBZC UzBYBDO F
1 Basisanwendungen (Key Applications)

FzYbBOBZC UBbLY, FzYbBOBZC SAVYYIl, GBD

1 Internet (Living Online)

FzYbBOBZC TBCYbBYC SdbI BbYb, FzYbBOB

Eine Detaillibersicht der Priafysinhalte finden Sie im Anhang.

TSUF
1 ist weltweit einheitlich
1 bietet umfangreich geprtfte Inhalte
1 verwaltet Prifungen und Kandidatendaten zentral
1 bietet die Basis fir eine weitere Ausbildung
9 bietet neben dem Zertifikat einen OnliNachweis (digital Transcript)
9 ist marktgerecht
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Die IC3ZertifizierungF
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ist ein Wettbewerbsvorteil auf dem Arbeitsmarkt

tragt zur Sicherung des Arbeitsplatzes bei

erweitert das Spektrum an Beschaftigungsmadglichkeiten

verbessert Einkommensmoglichkeiten

erhoht Karrierechancen

steigert Selbstsicherheit und Selbstraaren

erhoht die Zufriedenheit am Arbeitsplatz und in der Schule/Universitat

Wo kann IC3® angewendet werden?
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Zur Steigerung der Berufschancen adreitsuchendeRersonen
Zur Erfolgskontrolle nach einer Ausbildung/Schulung

In Assessmeir@ientern

ZurQualitats und Effektivitatssteigerung

Zur Sicherung des Arbeitsplatzes und zur Steigerung von Aufstiegschancen im
Beruf

Zur Erhéhung der Selbstsicherheit
Zur Erganzung eines Scluhiversitatsabschlusses

IC3 ist eine ausgezeichnete Grundlage fir die persénliche Weiterentwicklaieg in
Ausbildung, im Beruf oder fir weiterfihrende technische oder anwendungsorientierte
Zertifizierungen.
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Die IC3ZertifizierungunterstitztLehrkraftef
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Kostensenkung durch optierte Arbeitsablaufe der Mitarbeiter
Hilfe bei der Personalauswahl

den Nachweis von Kenntnissen der Grundlagen der Computeinternet
Technologie

hdhere Motivation der Mitarbeiter

die Nutzung als Baustein des Qualitatsmanagements

die einheitliche Beartung der vorhandenen Mitarbeit€ualifikationen
Ermittlung des Qualifizierungsbedarfes im Unternehmen.

bei der Durchfiihrung eines strukturierterJiiiterrichts
mit unterschiedlichen Lelund Lernmoglichkeen
beim Bemessen von Vorwissen

beim Bewerten von Lernzielerfolgen
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IC3-Partner...

1 haben flexible Integrationsmdglichkeiten in bestehebeler und
Ausbildungsprogramme

1 koénnen ihr Angebotsspektrum vergrof3ern

1 erhaltenEinstufungstest, Lernplattfor®chulugsunterlagen und Prufung in
einem Bundle

Wo werden IC#*ertifizierungsprufungen durchgefiihrt?
9 1C3 wird nur Uber autorisierte PartriiZ3 Testcenter vor Orgusgeliefert

1 Dies stellt sicher, dass Kandidaten von Schulungsunternehmen bzw. Schulen

oderUniversitaten betreut werden
9 Jede Schule / Universitat kann ohne Kosten Testcenter werden

Sowird daslC3 Rogramm abgewickelt:

1.Lernen
Die IC3Lernplattformistim Internetverfigbar alle notwendigen Materialien und

Inhalte sind in der Lernplattiorabgelegt. Der Zugang wird Uber einen personlichen

Benutzername und ein Kennwort geschiitzt. Der einmalig erworbene Zugriff auf
Lernplattform kann beliebig oft genutzt werden.

2. Prifen:
Die IC3Prifungen werden in Testcentern abgenommen. Die Prifdiagenn in der
Regel 45 Minuten bei ca. 45 Fragen. Alle Prifungsfragen werden direkt am PC

beantwortet und Prifungsteilnehmer erhalten am Ende eine sofortige Auswertung.

Nicht bestandene Prifungen kbnnen wiederholt werden.

Schulen und Universitaten konrestenlos Testcenter werden.

3. Zertifikat:
Wenn alle drei IGPrifungen erfolgreich bestanden wurden, wird das Zertifikat
automatisch zugesandt.

Unter finden Sie weitere grundlegende Informationen Enmagramm.
Weitere offene Fragen mochten wir gern in einem personlichen Gesprachanit Ih
klaren Melden Sie sichinfachtelefonisch (+49 561 93729) oder per Mail

Pwir freuen uns a8ie!

die
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IC3 Computing Fundamentals

Computer Hardware

1 Identifizieren von unterschiedlichen Arten und Arbeitsweisen von Computern
und Wissen um das Einbinden von Computern in grof3ere Systeme

1 Identifizieren von unterschiedliche Hardwarekomponentehderen Funktion.
Erkemen und kseitigen von Funktionsstorungen an der Hardware.

1 Erkennen unddseitigen von Beeintrachtigungen in Bezug auf die
Leistungsfahigkeit der Hardware.

1 Treffen von Kaufentscheidungen fir PCs in unterschiedliinsatzbereichen
(Schule, zu &luse, Unternehmen).

Computer Software
9 Funktionsweise von Software sowie deren Zusammenarbeit mit Hardware.
i Erkennen und zuordnen von Software und Einsatzbereichen fir die Software.

Benutzung des Betriebssystems
1 Kenntnisse Gbamterschiedliche Betriebssysteme und deren Arbeitsweise.

1 Einstellen und arbeiten mit dem MS Windd¥esktop. Arbeiten mit Dateien
und Datentragern.

1 Systemeinstellungen andern, anpassen und Software installieren

IC3 KeyApplications

Grundlegende Funktionen
9 Office-Applikationen starten und beenden.

1 Erkennen undrheiten mit grundlegenden Bildschifalenenten von Office
ProgrammenAndern von Programmeinstellungen argkiten mit Dateien in
Applikationen.

1 Grundlegende Programmfunktionen (Ausschneiden, Kapi&infiigen,..) und
Formatierungen (Schriftarten, Abstande, Tabulatoren,...)

1 Arbeiten mit den Druckunktionen

@ IC3- Internet &Computing Core Certification14.02.2008




Textverarbeitung
1 Texte erfassen, Texte und Dokumente formatieren (MS Word).
1 Einfigen von Tabellen und Grafiken.

Tabellenkalkulation
1 Modifizieren von Arbeitsblattern, Daten und der Struktur (MS Excel).
1 Sortieren und anwenden von Formeln und Funktionen.
1 Formatieren von Elementen.
1 Diagramme und Bilder einfiigen und formatieren.

Prasentation
1 Erstellen von PrasentatiSPowerPoint

IC3Living Online

Netzwerke & Internet
1 Grundlagen, Vorteile sowie Risiken von Netzwerken.

1 Unterschiede und Beziehungen zwischen ComyNe¢zwerken, anderen
Netzwerken (z.B. Telefon) und dem Internet.

E-Mail
1 Funktionsweise elektronischer Mails.
1 Anwenden von ternet-Programmen (MS Outlook).

1 EMails benutzen und Grundregeln beim Benutzen von Mails kennen.

Internet
1 Erkennen von unterschiedlichen Informationsquellen im Internet.
1 Umgang mit einem WeBrowser (MS Interndixplorer).
9 Suchen im Internet.

Auswirkungenvon Computern und Internet auf unsere Gesellschaft
1 Erkennen, wie Computer in unterschiedlichen Bereichen eingesetzt werden

Hause, Schule, Unternehmen).
1 Risiken bei der Nutzung von Computern und Software kennen.
1 Erkennen, wie das Internet vorsichtig sietier benutzt wird.
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Die Anmeldung

|/ -
innovative,

achders“

aca

Innovative Teachers Academy Login EducationpOOl
ist ein Gemeinschaftsprojekt gutzu wissen
von “rn
Microsoft Die IC3-Lernplattform wurde
und von Educationpool entwickelt
| cerTNET
Informationen zum Lehrgang
Programmpartner YA Anleitung
Q@
Internet and Computing Core @ Voralissetaingen

Certification (IC3)

Mit dem international anerkannten Kontakt
Zertifikat IC3 belegen Sie, dass Sie

uber  grundlegende IT-Kenntnisse info@innovative-teachers-academy.de

verfiigen.
Einstufungstest
Frage 8 / 65 : Dirk Hildebrand verbleibende Zeit:
Frage markieren (ID: 17) 00:59:37

Modul: A1.2: Kann die gangige Computerhardware benennen und deren Funktion erklaren.

Wenn ein Computersystem auf das Minimum reduziert wird, ist welcher Hardwareteil nicht nétig, damit ein Computer
funktioniert?

@ Festplatte

@ CD-ROM Laufwerk
@  Arbeitsspeicher
& CPU (Prozessor)

T M Vi Sie di beste Antvirt
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Auswahl und Inhalt der Kurse

3

ic? Grundlagen der Infermatik

Modul 1:1C* Grundlagen der Informatik

Grundlegende Inhalte Kompetenzraster Informationen zum Lehrgang L
) Legence A A2 B B2 © €2 A Anleilung
E5- Einstufungstest A1 A214 B11 B21  C11 C21 Voraussetzungen

g/
€ Lehmite Mz a2z B2 B2 o1z cez @ e

A1: Kennt die Funktionsweise des Computers. nach oben

A1.1: Kennt die Geschichte des Computers und kann die verschiedenen Computertypen benennen

A1.2: Kann die gangige Computerhardware benennen und deren Funktion erklsren.

A1.3: Kennt die Leistungsmerkmale und entsprechende Einsatzmaglichkeiten von Computern

& QW U s .
A2: Kennt neue Ti ien und deren A aali i nach oben
A21: Kenntverschiedene Medien neuer Technologien und deren Einsatzmaglichkeiten. ﬂ = M BN o

Al3 I

Animierte Inhalte odeF

/ i Datel Besrbeiten Ansicht Einfiigen  Format Extras  Tabele Fenster 2 Frage hier eingeben - X
\\ NEHERSSQTEE ST D8 E RSB 0% =@ | e
_ e — —
[e] ezl Benennen Sie dissen Teil |10 718 1B 0 i e i e AT Ty

des Word-Bildschirms

zur Lernplattform

«oon(g

i Zeichnen L3 TAQboFurmen' N ow OO A dl e (gl | - - A Benennen Sie die angezeigten Teile der

Arbeitsoberflache von Word

Seite 1 Ab 1 1f1 Bei 2.5cm Ze 1 Sp 1 MAK | AN

0§ Dokument1 - Microsof. . A Macomec
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Lernen mit Textdokumenten

Suchen -

Ustdiareddss  tyngsprogramm.

zur Lernplattform

Der Word Bildschirm: Wir machen uns nun mit der Arbeitsumgebung von Microsoft Word 2003
vertraut.

Um ein Dokument zu

Alhle R a0 L0 S AW Gl -

> L Bp 12 (lvenf) & @ 806% -
\ m Wenn wir ein Word-Dokument (erkennbar an der Dateierweiterung «.docs)
doppelklicken, &ffnet sich nicht nur die Datei, sondern auch das Textverarbei-

m

schliessen ohne Word zu
= verlassen, klicken wir auf
- diese Schaltflache.
[ Mendleiste Titelleiste Symbolleiste
Eingabeflache
Vertikale Bildlaufleiste
¥
o
>
Modul 2 12 © educationpoal 2007
i
\
[Irbeitsblatt | m2AL1 | Name: [ 11.10.2007]
Resultate/Ergebnisse/ Antworten:
Aufgabe 1
Der Computer rechnet den
 Die Verk druckt die erstellte Tabelle und legt sie ab,
Die Verkfuferin schreibt die Einnahmen des Tages in eine Exceltabelle.
Der Gartner verfasst auf dem Computer eine Bestellliste.
Er sendet diese Liste per Mail 2u seinem Lieferanten.
Der Computer ersetzt den Artikel jeweils durch die vom Lieferanten
Vo, Astikelnummer - -
‘ Arbeitsblatt \ M2-AL1 ‘ LOSUNGEN
Der sendet das Formular ber das Internet 2um Labor. Resultate/Ergebnisse/ Antworten:
Der Computer die Angaben F , damit die
Konkurrenz keinen Zugeiff auf die Daten hat. Aufgabe 1
Der Fotogrosshandler fillt das Formular Im Internet aus.
Der Computer rechnet den v
Die Verkauferin druckt die erstelite Tabelle und legt sie ab. A
Die Verkauferin schreibt die Einnahmen des Tages in eine E
Aulgabe 8
— - .
Er sendet diese Liste per Mail zu seinem Lieferanten. A
Der Computer ersetzt den Atikel jeweils durch die vom Lieferanten v
Der Fotoarasshandler sendet das Formular uber das Internet zum Labor. A
Der Computer die Angaben des F . damit die v
Konkurrenz keinen Zuariff auf die Daten hat.
Der Fotoarosshandler fullt das Formular im [nternet aus. E
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Lernzielkontrolle nacheder Lerneinheit

Frage 4 / 5 : Dirk Hildebrand

[E Frage markieren (ID: 1898)

Modul: Modul 2 A1.4

Welches Symbol miissen Sie anklicken, um mehrere Seiten nebeneinander betrachten zu kénnen?

il Moritz Schlanke 2 (Seitenansicht) - Microsoft Word

Datel  EBeatbeiten  Ansicht  Einfilgen  Format  Extras  Tabelle  Fenster 7
=3 E B e - Schlisfer | k2 |

L [ N =AU B I B R NS - |

m m Klicken Sie auf die richtige Stelle auf der Grafik

verbleibende Zeit:

00:14:43

m

Am Ende steht der |CBest

M |C® - Verbleibende Zeit: 00:03

L) Austausch - Microsoft Word
Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfigen Format Extras Tabele Fensker 7

ARNE= N~ NERENT= RN A W RREENT- W ARG RN RN e N R

E a3

Frage hier eingeben - x

 100% - @ | .llLegen!

o-2-A-f

P A4 Standard +12pt + Times New Roman - 12 | F &£ U=
L I LIRS B

Austauschnetzwerk fiir Studenten

Sehr geehrter Austauschstudent,

Herzlichen Glickwunsch — ein aufschlussreiches und bereicherndes Abenteuer steht
Thnen bevor! Thr kommendes Studienjahr 15t eine einmalige Gelegenheit, in einem
anderen Kulturraum Leute Thres Alters und deren Familien kennen zu lernen und zu
erfahren, wie sie leben und lernen — eine Gelegenheit, Thre Kultur mit thnen zu teilen.
Auslandsreizen, so bereichernd und lehrreich sie auch sind, lassen sich nicht mit einer
Leben vergleichen, bei dem man fiir einen lang anhaltenden Zeitraum in die Lebensar
des anderen Landes eintaucht. Unser Ziel ist, Thr Auslandsjahr so aufiegend und
bereichend wie méglich zu gestalten.

Wi beginnen mit einem Orientierungstreffen fir Sie und Thre Eltern. Auf diesem Trel
wird Thnen unser gut ausgebildetes und erfahrenes Personal eine Vielzahl von
Informationen zur Verfugung stellen, die wir itn Verlauf der Jahre gesammelt haben.
Diese Informationen werden Sie in Threm Auslandsjabr unterstitzen und Thnen den
Tbergang von zu Hause zu Threm Gastland zu erleichtern Das Treffen bietet Thnen
auferdern die Gelegenheit, Studenten zu treffen, die erst kiirelich ein

—
EE-.-y|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-8 10 RN T

| i Erste Schritte v X

Sl e |3 |

1 SHfice Online

*  Mit Microsoft OFfice Online
werbinden

* Erhalten Sie die letzten
Meldungen Ober die Anwendung
won Word

* Diese Liste automatisch vorn Web
aktualisierzn
Weitere, .,

Suchen nach:

EBeispiel: "Mehr als eine Kopie
drucken”

Offnen
Austausch
[ Weitere..,

© »g

| Ein neues Dokument erstellen. ..

=)= = = @ i

Seite 1 ab 1 1j7 Bei 4 cm Ze 4 Sp 32 TMAK | |AND | ERYy

Frage 1 von 45

Erstellen Sie ein neues Dokument. Verwenden Sie dabei »
die Vorlage mit dem Namen "PROFESSIONELLER BRIEF*
auf diesem Computer.

[

b Weiter >> J _‘
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Wenn alles gut gelaufen ist, gibt es das-Rettifikat

UYBB UzY BBYZ sbWzZYB ZWWYBF
wenden Sie sich bitte an uns:

CERTNET GmbH
Leipziger Str. 407
D-34123 Kassel

Telefon: +49 (561) 9373737
Fax: +49 (561) 9373738

Mail: info@certnet.de
Internet; www.certnet.de
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