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Bildung in Bewegung

Die Bereiche Lehren, Lernen und Verwalten haben sich im gesamten Bildungswesen rasant verdndert. Die Anspriiche im
21. Jahrhundert fokussieren gleichermal3en auf lernzentrische und individuelle Bediirfnisse der Lernenden, auf praktische
Unterstlitzung der Lehrenden und auf effiziente Administrationsabldufe. Moderne Informationstechnologie (IT) hilft Hoch-
schulen, Schulen und allen anderen Bildungseinrichtungen, den Forderungskatalog aktueller Bildungs- und Verwaltungs-

prozesse zu erfiillen:

Gestaltung lernzentrierter und innovativer Lernumgebungen
flexible, dynamische und motivierende Wissensvermittlung
effiziente Unterstlitzung der Lehrenden

Sicherung der Bildungsqualitat

schul- bzw. hochschullbergreifende Netzwerkbildung

Optimierung der Verwaltungsstrukturen

IT wird daher zunehmend strukturell verankert und didaktisch in die Lehre integriert. Aber welche Plattform bzw.
welche Software bietet sowohl Standardanwendungen fir den Bildungsalltag als auch Méglichkeiten fur individuelle,

moderne Lernumgebungen?

Das neue 2007 Microsoft Office System

Das neue Microsoft® Office ist ein Gesamtsystem, dessen Fokus darauf liegt, alle Anwendungen und Funktionen mit nur
wenigen Klicks zur Verfiigung zu stellen. Ubersichtlich und anwenderfreundlich strukturiert, intuitiv und ohne lange
Einarbeitungszeit nutzbar. Mit der klaren Ausrichtung, innovative und individuelle Lehr- und Lernstile zu unterstiitzen,
die Komplexitét bei der Erstellung von Inhalten zu reduzieren, Onlinekooperation und Kommunikation zu erleichtern

und alles schnell zu finden, statt lange suchen zu mussen. Ein Gesamtsystem, das Sie auf perfekte Weise im gesamten:

Lehr- und Lernprozess begleitet.
»

Verwirklichen Sie lhre Vorstellungen
mit dem neuen 2007 Microsoft Office System

Das 2007 Microsoft Office System untersttitzt Sie bei der Erprobung und Einfiihrung neuer Lehr- und Lernformen, der

Umsetzung neuer didaktischer Ideen sowie bei der Realisierung kooperativer Lernprozesse und spart Zeit bei allgemeinen,

zeitraubenden Arbeiten. Damit wird die Verwirklichung anspruchsvoller pddagogischer Ziele fiir alle am Bildungsprozess

Beteiligten — in dffentlichen Schulen und Hochschulen, in der Berufs- und Erwachsenenbildung — vereinfacht.

Erstellen Sie hochwertige Dokumente und

Prasentationen
Mit dem neuen Office System kdnnen Sie Lernmaterialien
schnell und mihelos in bisher unerreichter Gestaltungs-
qualitat erstellen. Eine umfangreiche Bibliothek von
Standarddiagrammen, schnelle Formatierungs-Tools und
eine entsprechende Livevorschau stehen Ihnen zur Ver-
fiigung. Dabei konnen Sie Standarddateien (z.B. Standard-
Webformat, Blog-Publishing) oder weitere Optionen (z.B.
mathematische Formeln aus der Formelbibliothek oder
dem integrierten Online-Editor) wahlen.

Stellen Sie faszinierendes Material her
Veranschaulichen Sie komplexe Konzepte mit 3-D-Abbil-
dungen, und beschreiben Sie Abldufe mit Grafiken, die Sie
vorher z.B. in Microsoft Visio 2007 schnell und auf unkom-
plizierte Art erstellt haben. Nutzen Sie die multimedialen
Ressourcen, und kreieren Sie damit motivierende Lernum-
gebungen. Setzen Sie audiovisuelle Grafiken in Microsoft
Office PowerPoint 2007 mittels dynamischer Elemente
(Smart Art, Layouts, Styles) ein. Errichten Sie mit Microsoft
Office Access 2007 und Microsoft Office Groove 2007
leicht zugéngliche Bibliotheken, die im Team genutzt und
standig erweitert werden konnen.

Bauen Sie ein eigenes WikiWeb auf

Stellen Sie einfach eine thematische Sammlung auf die
Internetseiten lhrer Einrichtung, ins Schulweb oder in den
von lhnen definierten Arbeitsbereich. Darin kénnen dann
andere Nutzer navigieren, per Mausklick Abbildungen und
Fachartikel herunterladen und ausdrucken, weiterflihrende
Links aktivieren und Inhalte nutzen, Kommentare abgeben
oder die angebotenen Themen bearbeiten und erweitern.




Mehr Zeit fiir das Wesentliche

mit dem neuen 2007 Microsoft Office System

Entwickeln Sie neue Freiraume
Wenden Sie bei der Administration oder der Informations-
suche viel weniger Zeit als bisher auf. Lassen Sie sich durch
Microsoft Office Outlook 2007 an Ihre Termine erinnern,
und erstellen Sie Aufgaben, die automatisch in den Zeit-
plan des nachsten Tages wandern. So geht nichts mehr
verloren, und Sie sind immer auf dem neuesten Stand.

Machen Sie den Weg flir

Arbeiten Sie ergebnisorientiert
Das neue Office System bietet Ihnen vielféltige Funktio-
nalitaten, die von Visualisierungs-Tools bis zu integrierten
Business-Intelligence-Werkzeugen reichen. Der Vielseitig-
keit und Individualitat des Bildungsprozesses steht somit
eine groBe Bandbreite unterschiedlicher Analyse- und
Darstellungsmethoden zur Verfligung. So kdnnen Sie
beispielsweise in Microsoft Office Excel 2007 im Handum-
drehen jetzt noch aussagekraftigere Tabellen und Grafiken
erstellen.

Kooperation und Kommunikation frei
mit dem neuen 2007 Microsoft Office System

Lehren und lernen Sie kreativ im Team
Mit dem neuen 2007 Microsoft Office System steht Ihnen
ein umfangreiches Paket an Werkzeugen fir eine verbes-
serte Zusammenarbeit zwischen Lehrenden und Lernen-
den zur Verfligung. So lasst sich beispielsweise in einem
projektbezogenen Arbeitsbereich (Microsoft Office Groove
2007) gemeinsam intern und/oder extern (durch optimale
Anpassung an Microsoft Office SharePoint 2007) im Team
arbeiten. Jede einzelne Anwendung des 2007 Microsoft
Office Systems beinhal-
tet neue Funktionen, die
Ihnen helfen, bessere
Ergebnisse in kiirzerer
Zeit zu erzielen und
diese definierten Teams
bereitzustellen oder in
abgegrenzten Arbeits-
bereichen zu veroffent-
lichen.

Richten Sie dynamische Blogs ein
Erstellen Sie mihelos Web-Blogs (einfach zu bedienende
Websites), in denen Uibergeordnete oder spezifische Projekt-
themen offen oder nur Berechtigten kontrolliert zugéng-
lich gemacht werden. Dabei sind lhren Ideen und Inhalten
keine Grenzen gesetzt. Ob Informationen, Neuigkeiten,
Meinungen, Feedbacks, Bilder, Plane, Grafiken oder Doku-
mente — Sie alleine bestimmen, welche Inhalte zugelassen
werden.

Werden Sie noch mobiler
Notebooks gehdren heute ebenso zum Bildungsalltag wie
Tablet PCs. Infolgedessen ist im neuen Office System ein
digitales Notizbuch (Microsoft Office OneNote 2007) ent-
halten, das Ihnen flexible Méglichkeiten zur Erfassung und
Verteilung von Daten bietet. Damit kdnnen Sie sémtliche
Informationen und unstrukturierte Daten wie handschrift-
liche Notizen, Bilder, Scans, Internet-Links usw. zentral
sammeln, verwalten, organisieren und bei Bedarf schnell
verteilen.

Minimieren Sie lhren Verwaltungsaufwand
mit dem neuen 2007 Microsoft Office System

Kommen Sie schneller zum Ziel

Eine intelligente Benutzerflihrung macht es Ihnen leicht,
alle Funktionen der einzelnen Applikationen auszuschop-
fen. Die verbesserte Handhabung und Ergonomie sowie
der logische Aufbau der Mentleisten machen es lhnen
maoglich, intuitiver und schneller die gewiinschten Ergeb-
nisse zu erzielen. Gleichzeitig unterstitzt Sie diese Be-
nutzerflihrung beim leichten Einstieg in die Produktlogik
und bietet auch dem Power-User alle Mdglichkeiten, an-

spruchsvollste Aufgaben effizient und schnell zu erledigen.

XML - das geniale Dateiformat
Das neue Microsoft Office Open XML-Format erstellt
kleinere und dennoch robustere Dateien, die Uberall
leicht zu integrieren sind. Viele dltere Formate lassen sich
vom neuen 2007 Microsoft Office System bearbeiten
und im XML-Format wieder ausgeben. Dies bewirkt eine
Reduzierung der DateigroBe, verbesserte Wiederherstel-
lung beschadigter Dateien, optimale Interoperabilitat in
heterogenen Softwareumgebungen sowie eine leichtere
Zusammenflihrung von Daten aller Art in verschiedenen
Dokumenten.

Managen Sie Kontakte und Adressen
Mit Microsoft Office Outlook 2007 kénnen Sie zentral und
aus einer Anwendung heraus auf alle Kontaktinformatio-
nen zugreifen und sich E-Mail-Nachrichten, Telefonanrufe,
Termine, Notizen, Dokumente, gefaxte oder gescannte
Papiere mit einem einzigen Mausklick anzeigen lassen.
Und falls erforderlich, konnen Sie alle Informationen und
Dokumente auch noch historisch verfolgen.

Schitzen Sie Ihre Daten
Sichern Sie online die Vertraulichkeit und Integritat Ihrer
Daten. Sperren Sie den Zugang zu dubiosen Webkategori-
en oder -seiten. Gewabhrleisten Sie einen sicheren Umgang
mit E-Mails. Verringern Sie die Spam- und Virenrisiken.
Und stellen Sie mit wenigen Klicks Office-Anwendungen
und -Dateien wieder her, wenn es doch einmal Probleme
geben sollte.
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Schopfen Sie aus dem Vollen
Applikationen innerhalb des 2007 Microsoft Office Systems

Komponenten
Microsoft® Office Word 2007

Texte und Dokumente schnell, einfach und in perfekter Aufmachung erstellen,
bearbeiten und bereitstellen.

Micrososft® Office Excel 2007

Daten, Zahlen und Fakten schnell und fehlerfrei analysieren, aufbereiten, managen
und zur Verfiigung stellen.

Microsoft® Office Outlook 2007

E-Mails erhalten, senden und verwalten, Kalender, Kontakte und Aufgaben
managen und bei Bedarf veréffentlichen.

Microsoft® Office PowerPoint® 2007

Beeindruckende, animierte Prasentationen erstellen und vorfihren.

Microsoft® Office OneNote® 2007

Ideen, Gedanken und Notizen perfekt und multimedial organisieren und spielend
leicht jederzeit wieder verfiigbar machen.

Microsoft® Office Groove 2007

Bereitstellen eines storungsfreien und sicheren Onlinearbeitsraums fiir die Team-
arbeit zur gemeinsamen Nutzung von Anwendungen, Werkzeugen und Dokumenten.

Microsoft® Office InfoPath® 2007

Formulare schnell und problemlos erstellen, bereitstellen, ausfillen und verwalten.

Microsoft® Office Publisher 2007

Professionelle Materialien mithilfe integrierter Vorlagen erstellen und als Druck-
erzeugnis, im Web oder per E-Mail verfligbar machen.

Microsoft® Office Access 2007

Informationen archivieren, Berichte erstellen, Aufgaben verfolgen und verteilen.

Microsoft® Office
Communicator 2007

Sprach-, Video- und Datenkommunikation in Echtzeit.

Electronic Forms

Formblatter und Vorlagen erstellen und standardisieren.

Bauen Sie lhre Potenziale aus

mit weiteren erganzenden Microsoft-Produkten

Microsoft® Office Project
Standard 2007

Projekte auf einfache Weise fihren und kontrollieren, Terminplane steuern
und Uberwachen, Projektverlauf und Ergebnisse mitteilen.

Microsoft® Office Visio® 2007

Komplexe Zusammenhange mittels adaquater Diagramme visuell darstellen
und kommunizieren.

Cln
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Microsoft Office
Word 2007

Microsoft Office
Basic
2007

Mic

Microsoft Office
Excel 2007

Microsoft Office
PowerPoint 2007

Microsoft Office
Publisher 2007

Microsoft Office
Outlook 2007

Microsoft Office
Outlook 2007 with
Business Contact
Manager

Microsoft Office
Access 2007

Microsoft Office
OneNote 2007

Microsoft Office
InfoPath 2007

Integrated Enter-
prise Content
Management

Electronic
Forms

Advanced
Information Rights
Management and
Policy Capabilities

Microsoft Office
Communicator
2007

Microsoft® Windows Vista™

Das Client-Betriebssystem der neuen Generation. Fihrt alle relevanten Anwendun-
gen und Dienste zu einer stabilen, flexiblen und sicheren Informations-, Kommuni-
kations-, Kooperations- und Serviceplattform firr Lehre, Forschung, Studium und
Verwaltung zusammen. Mit einer Fiille neuer Funktionen, mit denen sich die Arbeit
leichter, sicherer und produktiver gestalten Iasst.

Microsoft Office
Groove 2007

Microsoft® Encarta® Premium
2007

Die ganze Welt im PC. Die Enzyklopadie fiir Schule und zu Hause. Vollgepackt mit
Informationen und Wissensquellen, interaktiven und multimedialen Ressourcen,
Internetressourcen und Weblinks, Mathe- und Sprach-Tools, Lern- und Such-Tools.

Microsoft® Learning Essentials

Stellt Schilern und Lehrern Vorlagen, Symbolleisten und Lernprogramme rund
um die Office-Programme zur Verfligung. Diese Komponenten sind auf die Lehr-
und Lernbedrfnisse fokussiert und erweitern die Funktionen von Microsoft Word,
Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint.
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