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Lehren und Lernen im digitalen Zeitalter –
mit 2007 Microsoft Offi ce System



     Erstellen Sie hochwertige Dokumente und 

Präsentationen

Mit dem neuen Offi ce System können Sie Lernmaterialien 

schnell und mühelos in bisher unerreichter Gestaltungs-

qualität erstellen. Eine umfangreiche Bibliothek von 

Standard diagrammen, schnelle Formatierungs-Tools und 

eine entsprechende Livevorschau stehen Ihnen zur Ver-

fügung. Dabei können Sie Standarddateien (z. B. Standard- 

Webformat, Blog-Publishing) oder weitere Optionen (z. B. 

mathematische Formeln aus der Formelbibliothek oder 

dem integrierten Online-Editor) wählen. 

    Stellen Sie faszinierendes Material her

Veranschaulichen Sie komplexe Konzepte mit 3-D-Abbil-
dungen, und beschreiben Sie Abläufe mit Grafi ken, die Sie
vorher z. B. in Microsoft Visio 2007 schnell und auf unkom-
plizierte Art erstellt haben. Nutzen Sie die multimedialen 
Ressourcen, und kreieren Sie damit motivierende Lernum-
gebungen. Setzen Sie audiovisuelle Grafi ken in Microsoft 
Offi ce PowerPoint 2007 mittels dynamischer Elemente 
(Smart Art, Layouts, Styles) ein. Errichten Sie mit Microsoft 
Offi ce Access 2007 und Microsoft Offi ce Groove 2007 
leicht zugängliche Bibliotheken, die im Team genutzt und 
ständig erweitert werden können.  

    Bauen Sie ein eigenes WikiWeb auf
Stellen Sie einfach eine thematische Sammlung auf die 
Internetseiten Ihrer Einrichtung, ins Schulweb oder in den 
von Ihnen defi nierten Arbeitsbereich. Darin können dann 
andere Nutzer navigieren, per Mausklick Abbildungen und 
Fachartikel herunterladen und ausdrucken, weiterführende 
Links aktivieren und Inhalte nutzen, Kommentare abgeben 
oder die angebotenen Themen bearbeiten und erweitern.

Verwirklichen Sie Ihre Vorstellungen
mit dem neuen 2007 Microsoft Offi ce System

Das 2007 Microsoft Offi ce System unterstützt Sie bei der Erprobung und Einführung neuer Lehr- und Lernformen, der 

Um setzung neuer didaktischer Ideen sowie bei der Realisierung kooperativer Lernprozesse und spart Zeit bei allgemeinen, 

zeitraubenden Arbeiten. Damit wird die Verwirklichung an spruchsvoller pädagogischer Ziele für alle am Bildungs prozess 

Beteiligten – in öffentlichen Schulen und Hochschulen, in der Berufs- und Erwachsenenbildung – vereinfacht. 

Bildung in Bewegung

Die Bereiche Lehren, Lernen und Verwalten haben sich im gesamten Bildungswesen rasant verändert. Die Ansprüche im 

21. Jahrhundert fokussieren gleichermaßen auf lernzentrische und individuelle Be dürf nisse der Lernenden, auf praktische 

Unterstützung der Lehrenden und auf effi ziente Admini strations abläufe. Moderne Informationstechnologie (IT) hilft Hoch-

schulen, Schulen und allen anderen Bildungseinrichtungen, den Forderungskatalog aktueller Bildungs- und Verwaltungs-

prozesse zu erfüllen: 

    Gestaltung lernzentrierter und innovativer Lernumgebungen 

    fl exible, dynamische und motivierende Wissensvermittlung 

    effi ziente Unterstützung der Lehrenden 

    Sicherung der Bildungsqualität

    schul- bzw. hochschulübergreifende Netzwerkbildung

    Optimierung der Verwaltungsstrukturen

IT wird daher zunehmend strukturell verankert und didaktisch in die Lehre integriert. Aber welche Plattform bzw. 

welche Software bietet sowohl Standardanwendungen für den Bildungsalltag als auch Möglichkeiten für individuelle, 

moderne Lernumgebungen? 

Das neue 2007 Microsoft Offi ce System
Das neue Microsoft® Offi ce ist ein Gesamtsystem, dessen Fokus darauf liegt, alle Anwendungen und Funktionen mit nur 

wenigen Klicks zur Verfügung zu stellen. Übersichtlich und anwenderfreundlich strukturiert, intuitiv und ohne lange 

Einarbeitungszeit nutzbar. Mit der klaren Ausrichtung, innovative und individuelle Lehr- und Lernstile zu unterstützen, 

die Komplexität bei der Erstellung von Inhalten zu reduzieren, Onlinekooperation und Kommunikation zu erleichtern 

und alles schnell zu fi nden, statt lange suchen zu müssen. Ein Gesamtsystem, das Sie auf perfekte Weise im gesamten 

Lehr- und Lernprozess begleitet.



    Lehren und lernen Sie kreativ im Team
Mit dem neuen 2007 Microsoft Offi ce System steht Ihnen 
ein umfangreiches Paket an Werkzeugen für eine verbes-
serte Zusammenarbeit zwischen Lehrenden und Lernen-
den zur Verfügung. So lässt sich beispielsweise in einem 
projektbezogenen Arbeitsbereich (Microsoft Offi ce Groove 
2007) gemeinsam intern und/oder extern (durch optimale 
Anpassung an Microsoft Offi ce SharePoint 2007) im Team 
arbeiten. Jede einzelne Anwendung des 2007 Microsoft 

Offi ce Systems beinhal-
tet neue Funktionen, die 
Ihnen helfen, bessere 
Ergebnisse in kürzerer 
Zeit zu erzielen und 
diese defi nierten Teams 
bereitzustellen oder in 
ab gegrenzten Arbeits-
bereichen zu veröffent-
lichen. 

    Richten Sie dynamische Blogs ein
Erstellen Sie mühelos Web-Blogs (einfach zu bedienende
Websites), in denen übergeordnete oder spezifi sche Projekt -
themen offen oder nur Berechtigten kontrolliert zugäng-
lich gemacht werden. Dabei sind Ihren Ideen und Inhalten 
keine Grenzen gesetzt. Ob Informationen, Neuig keiten, 
Meinungen, Feedbacks, Bilder, Pläne, Grafi ken oder Doku-
mente – Sie alleine bestimmen, welche Inhalte zugelassen 
werden.

    Werden Sie noch mobiler
Notebooks gehören heute ebenso zum Bildungsalltag wie 
Tablet PCs. Infolgedessen ist im neuen Offi ce System ein 
digitales Notizbuch (Microsoft Offi ce OneNote 2007) ent-
halten, das Ihnen fl exible Möglichkeiten zur Erfassung und 
Verteilung von Daten bietet. Damit können Sie sämtliche 
Informationen und unstrukturierte Daten wie handschrift-
liche Notizen, Bilder, Scans, Internet-Links us w. zentral 
sammeln, verwalten, organisieren und bei Bedarf schnell 
verteilen. 

    Kommen Sie schneller zum Ziel
Eine intelligente Benutzerführung macht es Ihnen leicht, 
alle Funktionen der einzelnen Applikationen auszuschöp-
f en. Die verbesserte Handhabung und Ergonomie sowie 
der logische Aufbau der Menüleisten machen es Ihnen 
mög lich, intuitiver und schneller die gewünschten Ergeb-
nisse zu erzielen. Gleichzeitig unterstützt Sie diese Be-
nutzerführung beim leichten Einstieg in die Produktlogik 
und bietet auch dem Power-User alle Möglichkeiten, an-
spruchsvollste Aufgaben effi zient und schnell zu erledigen.

    XML – das geniale Dateiformat
Das neue Microsoft Offi ce Open XML-Format erstellt 
kleinere und dennoch robustere Dateien, die überall 
leicht zu integrieren sind. Viele ältere Formate lassen sich 
vom neuen 2007 Microsoft Offi ce System bearbeiten 
und im XML-Format wieder ausgeben. Dies bewirkt eine 
Reduzierung der Dateigröße, verbesserte Wiederherstel-
lung beschädigter Dateien, optimale Interoperabilität in 
heterogenen Softwareumgebungen sowie eine leichtere 
Zusammen führung von Daten aller Art in verschiedenen 
Dokumenten.

    Managen Sie Kontakte und Adressen
Mit Microsoft Offi ce Outlook 2007 können Sie zentral und 
aus einer Anwendung heraus auf alle Kontaktinformatio-
nen zugreifen und sich E-Mail-Nachrichten, Telefonanrufe, 
Termine, Notizen, Dokumente, gefaxte oder gescannte 
Papiere mit einem einzigen Mausklick anzeigen lassen. 
Und falls erforderlich, können Sie alle Informationen und 
Dokumente auch noch historisch verfolgen. 

    Schützen Sie Ihre Daten
Sichern Sie online die Vertraulichkeit und Integrität Ihrer 
Daten. Sperren Sie den Zugang zu dubiosen Webkategori-
en oder -seiten. Gewährleisten Sie einen sicheren Umgang 
mit E-Mails. Verringern Sie die Spam- und Virenrisiken. 
Und stellen Sie mit wenigen Klicks Offi ce-Anwendungen 
und -Dateien wieder her, wenn es doch einmal Probleme 
geben sollte.

    Entwickeln Sie neue Freiräume
Wenden Sie bei der Administration oder der Informations-
suche viel weniger Zeit als bisher auf. Lassen Sie sich durch 
Microsoft Offi ce Outlook 2007 an Ihre Termine erinnern, 
und erstellen Sie Aufgaben, die automatisch in den Zeit-
plan des nächsten Tages wandern. So geht nichts mehr 
ver loren, und Sie sind immer auf dem neuesten Stand. 

    Arbeiten Sie ergebnisorientiert
Das neue Offi ce System bietet Ihnen vielfältige Funktio-
nali täten, die von Visualisierungs-Tools bis zu integrierten 
Business-Intelligence-Werkzeugen reichen. Der Vielseitig-
keit und Individualität des Bildungsprozesses steht somit 
eine große Bandbreite unterschiedlicher Analyse- und 
Dar stellungsmethoden zur Verfügung. So können Sie 
bei spiels weise in Microsoft Offi ce Excel 2007 im Handum-
drehen jetzt noch aussagekräftigere Tabellen und Grafi ken 
erstellen. 

Mehr Zeit für das Wesentliche
mit dem neuen 2007 Microsoft Offi ce System

Machen Sie den Weg für 
Kooperation und Kommunikation frei 
mit dem neuen 2007 Microsoft Offi ce System

Minimieren Sie Ihren Verwaltungsaufwand
mit dem neuen 2007 Microsoft Offi ce System



Schöpfen Sie aus dem Vollen
Applikationen innerhalb des 2007 Microsoft Offi ce Systems

Bauen Sie Ihre Potenziale aus
mit weiteren ergänzenden Microsoft-Produkten

 
Microsoft Offi ce 

Basic 
2007

Microsoft Offi ce 
Home Student 

2007

Microsoft Offi ce 
Standard 

2007

Microsoft Offi ce 
Small Business 

2007

Microsoft Offi ce 
Professional 

2007

Microsoft Offi ce 
Professional Plus

2007

Microsoft Offi ce 
Ultimate 

2007

Microsoft Offi ce 
Enterprise 

2007

Microsoft Offi ce 
Word 2007 • • • • • • • •
Microsoft Offi ce 
Excel 2007 • • • • • • • •
Microsoft Offi ce 
PowerPoint 2007 • • • • • • •
Microsoft Offi ce 
Publisher 2007 • • • • •
Microsoft Offi ce 
Outlook 2007 • • • •
Microsoft Offi ce 
Outlook 2007 with 
Business Contact 
Manager

• • •
Microsoft Offi ce 
Access 2007 • • • •
Microsoft Offi ce 
OneNote 2007 • • •
Microsoft Offi ce 
InfoPath 2007 • • •
Integrated Enter-
prise Content 
Management

• • •
Electronic 
Forms • • •
Advanced 
Information Rights 
Management and 
Policy Capabilities

• • •
Microsoft Offi ce
Communicator 
2007

• •
Microsoft Offi ce
Groove 2007 • •

Komponenten Leistungen und Funktionen 

Microsoft® Offi ce Word 2007 Texte und Dokumente schnell, einfach und in perfekter Aufmachung erstellen, 
bearbeiten und bereitstellen. 

Micrososft® Offi ce Excel 2007 Daten, Zahlen und Fakten schnell und fehlerfrei analysieren, aufbereiten, managen 
und zur Verfügung stellen. 

Microsoft® Offi ce Outlook 2007 E-Mails erhalten, senden und verwalten, Kalender, Kontakte und Aufgaben 
managen und bei Bedarf veröffentlichen.

Microsoft® Offi ce PowerPoint® 2007 Beeindruckende, animierte Präsentationen erstellen und vorführen. 

Microsoft® Offi ce OneNote® 2007 Ideen, Gedanken und Notizen perfekt und multimedial organisieren und spielend 
leicht jederzeit wieder verfügbar machen.

Microsoft® Offi ce Groove 2007 Bereitstellen eines störungsfreien und sicheren Onlinearbeitsraums für die Team-
arbeit zur gemeinsamen Nutzung von Anwendungen, Werk zeugen und Dokumenten. 

Microsoft® Offi ce InfoPath® 2007 Formulare schnell und problemlos erstellen, bereitstellen, ausfüllen und verwalten.

Microsoft® Offi ce Publisher 2007 Professionelle Materialien mithilfe integrierter Vorlagen erstellen und als Druck-
erzeugnis, im Web oder per E-Mail verfügbar machen. 

Microsoft® Offi ce Access 2007 Informationen archivieren, Berichte erstellen, Aufgaben verfolgen und verteilen. 

Microsoft® Offi ce 
Communicator 2007

Sprach-, Video- und Datenkommunikation in Echtzeit.

Electronic Forms Formblätter und Vorlagen erstellen und standardisieren.

Microsoft® Offi ce Project 
Standard 2007

Projekte auf einfache Weise führen und kontrollieren, Terminpläne steuern 
und überwachen, Projektverlauf und Ergebnisse mitteilen.

Microsoft® Offi ce Visio® 2007 Komplexe Zusammenhänge mittels adäquater Diagramme visuell darstellen 
und kommunizieren. 

Microsoft® Windows Vista™ Das Client-Betriebssystem der neuen Generation. Führt alle relevanten Anwendun-
gen und Dienste zu einer stabilen, fl exiblen und sicheren Informations-, Kommuni-
kations-, Kooperations- und Serviceplattform für Lehre, Forschung, Studium und 
Verwaltung zusammen. Mit einer Fülle neuer Funktionen, mit denen sich die Arbeit 
leichter, sicherer und produktiver gestalten lässt.

Microsoft® Encarta® Premium 
2007

Die ganze Welt im PC. Die Enzyklopädie für Schule und zu Hause. Vollgepackt mit 
Informationen und Wissensquellen, interaktiven und multimedialen Ressourcen, 
Internetressourcen und Weblinks, Mathe- und Sprach-Tools, Lern- und Such-Tools. 

Microsoft® Learning Essentials Stellt Schülern und Lehrern Vorlagen, Symbolleisten und Lernprogramme rund 
um die Offi ce-Programme zur Verfügung. Diese Komponenten sind auf die Lehr- 
und Lernbedürfnisse fokussiert und erweitern die Funktionen von Microsoft Word, 
Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint. 


